
Nr. 

prog.
Denominazione procedimento

Ufficio 

responsabile

Riferimento 

normativo

Termine previsto di conclusione del 

procedimento

Numero 

procedimenti 

conclusi entro i 

termini

Numero 

procedimenti 

conclusi fuori 

termine

Numero totale  

procedimenti conclusi 

nell'anno (entro e fuori 

termine)

% procedimenti 

conclusi fuori 

termine

1 Bilanci (preventivo/consuntivo) U.O. 3
D. Lgs. 118/2011 e 

s.m.i.

redazione/revisione atti di 

competenza e rapporti con organi di 

controllo; trasmissione 

all'Amministrazione ai fini 

dell'approvazione.

2 2

2 Adempimenti BDAP U.O. 3 L. 196/2009 30 gg approvazione Organo Tutorio 2 2

3 Assestamento di bilancio U.O. 3
D. Lgs. 118/2011 e 

s.m.i.

redazione/revisione atti di 

competenza e rapporti con organi di 

controllo; trasmissione 

all'Amministrazione ai fini 

dell'approvazione.

1 1

4 Rapporto con Organo Vigilante U.O. 3
Leggi finanziarie e 

regionali
Tempestivo 20 20

5 Comunicazioni Assessorati Regione Siciliana U.O. 3
Leggi finanziarie e 

regionali
Tempestivo 7 7

6 Adempimenti Assessorato Economia U.O. 3

D. Lgs. 118/2011 e 

s.m.i. e leggi 

finanziarie

Tempestivo 19 19

7 Gestione previdenziale U.O. 3
Norme in materia 

previdenziale
Termini di legge 12 12

8 Gestione assicurativa U.O. 3
Norme in materia 

assicurativa
Termini di legge 1 1

9 Gestione fiscale U.O. 3
Norme in materia 

fiscale
Termini di legge 52 52

10 Costo del personale U.O. 3
Circolare Ragioneria 

Generale dello Stato
Termini di legge 1 1

11 Emissioni fatture/ricevute fiscali U.O. 3 DPR 633/1972 Tempestivo 52 52

12 Affidamento servizi e forniture U.O. 3
Codice dei contratti  

DLgs 163/2006 

Redazione atti di gara, procedure di 

acquisto portale Consip
11 11

13 Ordinativi di Pagamento U.O. 3
Regolamento di  

Contabilità
30 gg. 1063 1063

14 Reversali di incasso U.O. 3
Regolamento di 

contabilità
Tempestivo 925 925

15 Deliberazioni U.O. 3

Norme in materia 

procedimenti 

amministrativi

94 94
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16
Gestione procedura domanda prestiti personale 

dipendente
U.O. 3

Regolamento ex 

Inpdap erogazione 

prestiti/mutui

Tempestivo 2 2

17 Gestione cassa economale U.O. 3
Regolamento di 

contabilità
Tempestivo 31 31


